


Índice
SayIt! es una herramienta sencilla y efectiva para añadir anotación de voz a cualquier documento 
compatible con OLE (Write de Windows, Word para Windows, Microsoft Excel, AMI Pro, etc.). A 
diferencia de otros programas de anotación de voz que precisan complicados comandos de menú, 
SayIt! usa un método más práctico para colocar archivos de sonido en el documento: sólo tiene que 
activar el programa pulsando una "tecla rápida", dirigir la voz hacia el micrófono y hacer clic sobre el 
botón Aceptar. ¡El archivo de sonido se coloca de forma inmediata en el documento en la posición 
actual del cursor!

Puede consultar los siguientes temas de Ayuda:
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Procedimientos



Zonas y controles de la pantalla
Barra de desplazamiento

Botones de transporte

Máximo

Actual

Estado

Aceptar

Cancelar



Comandos de los menús
Edición
Copiar

Pegar

Configuración
Autograbación

Tecla rápida

Longitud máxima

Siempre visible

Ayuda
Indice

Acerca de SayIt!...



Procedimientos
Carga de SayIt! 

Activación de SayIt! 

Grabación de notas

Regrabación de notas

Escuchas de notas incorporadas

Edición de notas con WinDAT

Configuración de la tecla rápida de SayIt!



Transporte
La zona de transporte de SayIt! está diseñada para facilitar un funcionamiento práctico y ágil. El 
rebobinado se efectúa de forma automática cuando pulsa el botón Detener y puede desplazarse con 
facilidad a cualquier lugar de la grabación con la barra de desplazamiento.

Detener: Pone fin a la reproducción y se dirige al principio de la grabación.

Reproducir: Reproduce la grabación actual.

Grabar: Inicia la grabación.

Pausa: Interrumpe la grabación o reproducción en la posición actual. Para continuar reproduciendo o 
grabando desde esa misma posición, pulse de nuevo el botón Pausa.



Barra de desplazamiento
Durante la grabación, la barra de desplazamiento muestra la cantidad de tiempo que ha transcurrido
con respecto a la longitud máxima.

Durante la reproducción, la barra de desplazamiento muestra la cantidad de tiempo que ha 
transcurrido con respecto a la longitud de la grabación.

También puede usar la barra de desplazamiento para seleccionar un punto específico de la 
grabación desde el cual desea reproducir el sonido.



Máximo
Muestra la longitud máxima de grabación permitida. Puede ajustar este valor seleccionando el 
comando Longitud máxima del menú Configuración.



Actual
Muestra la posición de grabación/reproducción actual con el formato: [minutos:segundos].



Estado
Muestra el estado actual de SayIt!: Espera de grabación, Grabando, Reproduciendo, Pausa o 
Detenido.



Aceptar
Tras grabar una nota, pulse el botón Aceptar para incorporarla en el punto de inserción actual del 
documento como un objeto OLE.

Si la aplicación con la que está trabajando no es un cliente OLE, la pulsación del botón Aceptar no 
tendrá ningún otro efecto aparte de minimizar SayIt!.



Cancelar
El botón Cancelar anula la grabación y minimiza SayIt!.



Copiar
Copia la grabación actual en el Portapapeles de SayIt!. Esto es de gran utilidad para transferir 
grabaciones a WinDAT a fin de editarlas.

Asimismo, puede usar el comando Copiar para incorporar grabaciones de forma manual en un 
documento. Use el comando Copiar de SayIt! para colocar la grabación en el Portapapeles y 
después usar el comando Pegar de cliente OLE para incorporarla al documento.



Pegar
Pega el contenido del Portapapeles de SayIt! en el propio programa. Esta función permite la 
transferencia de grabaciones de WinDAT a SayIt!.



Autograbación
SayIt! comienza a grabar de forma automática tan pronto como se activa la Autograbación.



Tecla rápida
SayIt! se activa pulsando una combinación de tecla predeterminada QWERTY llamada "tecla rápida".
Si bien la tecla rápida predeterminada es [CTRL-R], puede modificarla seleccionando el comando 
Tecla rápida del menú Configuración.



Longitud máxima
El cuadro de diálogo Longitud máxima permite definir la longitud máxima de grabación permitida con 
el formato [minutos:segundos]. Dado que los archivos de audio digital pueden resultar largos, es 
importante que defina una longitud máxima de grabación razonable para limitar el tamaño de los 
archivos de las grabaciones. Defina la longitud máxima con cualquier valor comprendido entre un 
segundo y dos minutos.



Siempre visible
Cuando la opción Siempre visible está activada, SayIt! aparece sobre cualquier otra aplicación que 
esté en ejecución. Esto evita que la ventana SayIt! se "pierda" cuando el escritorio de Windows tenga
colocadas numerosas aplicaciones como mosaicos.



Ayuda
Activa el sistema de Ayuda en línea de SayIt!.



Acerca de SayIt!...
Muestra un cuadro de diálogo con información sobre los derechos de autor y el número de la 
revisión.



Grabación de notas
Para grabar una nota con SayIt!, debe disponer de una tarjeta de sonido correctamente instalada así 
como de un micrófono conectado. También debe configurar el mezclador de Windows de la tarjeta de
sonido de forma que pueda grabar desde la entrada del micrófono a un nivel razonable. Consulte la 
documentación de la tarjeta de sonido para obtener más información.

Para grabar una nota hablada con SayIt!:

1. En el caso de que SayIt! no se cargue de forma automática como parte del grupo Inicio, haga 
doble clic sobre su icono.

2. Ejecute la aplicación de cliente OLE que va a utilizar y cargue o cree el documento deseado. Si tan
sólo desea practicar con SayIt!, pruebe a ejecutar Write de Windows y cargar un documento.

3. Desde el documento, haga clic sobre el lugar en el que desea incorporar la grabación.

4. Active SayIt! pulsando la secuencia de la tecla rápida (la predeterminada es [CTRL]-R).

Si la opción Autograbación está activada, SayIt! iniciará la grabación de forma inmediata.

Si la opción Autograbación no está activada, haga doble clic sobre el botón Grabar para iniciar la 
grabación.

5. Dirija la voz hacia el micrófono. Cuando termine, pulse el botón Detener. Así SayIt! detendrá la 
grabación y se dirigirá al comienzo de la nota.

6. Si lo desea, haga clic sobre el botón Reproducir para comprobar o verificar el resultado de la 
grabación.

7. Si está satisfecho con la grabación, haga clic sobre el botón Aceptar para incorporarla al 
documento. La nota se colocará de forma automática en el lugar definido en el paso 3.



Regrabación de notas
Si no está satisfecho con lo que ha grabado, puede repetir la operación con sólo pulsar dos veces el 
botón Grabar. SayIt! no incorporará el mensaje en el documento hasta que pulse el botón Aceptar.



Configuración de la tecla rápida de SayIt!
Puede activar SayIt! con sólo pulsar una combinación de tecla rápida. La combinación 
predeterminada es [CTRL-R] si bien puede cambiarla por otra distinta.

1. Seleccione el comando Tecla rápida del menú Configuración.

2. La tecla [CTRL] siempre formará parte de la combinación, si bien puede definir para la nueva tecla 
rápida cualquier letra o número así como las teclas [ALT] o [Mayús].

3. Pulse el botón Aceptar para guardar la nueva combinación de tecla rápida.



Activación de SayIt!
Una vez cargado SayIt!, puede servirse de distintos métodos para activarlo:

Método 1
Pulse la secuencia de tecla rápida del teclado QWERTY. La combinación predeterminada es [CTRL]-
R, si bien puede personalizar la tecla rápida de SayIt! mediante el comando Tecla rápida del menú 
Configuración.

Método 2
Haga doble clic sobre el icono SayIt!, tal y como activa los programas del entorno Windows.

Método 3
Seleccione la opción "Grabar nota" del menú Sistema de la aplicación de cliente OLE que está 
usando (Write de Windows, Microsoft Word, Excel, etc.).

Método 4
Pulse [ALT]-[TAB] de forma repetida hasta que aparezca el nombre y el icono de SayIt! en el cuadro 
de selección de programas de Windows.



Carga de SayIt!
Sírvase de uno de estos dos métodos para cargar SayIt!:

Método 1
En la mayoría de los casos, el programa de instalación añadirá SayIt! al grupo Inicio. Así, SayIt! se 
inicia de forma automática cada vez que ejecuta Windows. Se reduce a un icono que puede activar 
con sólo pulsar la tecla rápida.

Método 2
También puede cargar SayIt! haciendo doble clic sobre su icono tal y como activa los programas del 
entorno Windows.



Edición de notas con WinDAT
Puede pegar las grabaciones de SayIt! en el programa WinDAT de Voyetra para editarlas con 
comodidad.

1. Abra el programa WinDAT haciendo doble clic sobre su icono.

2. Seleccione el comando Copiar del menú Edición de SayIt! para colocar la grabación en el 
Portapapeles de Windows.

3. Sin minimizar SayIt!, seleccione el comando Pegar del menú Edición de WinDAT. Así colocará la 
grabación en WinDAT y podrá editarla.

4. Una vez completada la edición, seleccione el comando Seleccionar todo del menú Edición de 
WinDAT seguido del comando Copiar. Esto copiará la grabación editada en el Portapapeles de 
Windows.

5. Sin cerrar o minimizar WinDAT seleccione el comando Pegar del menú Edición de SayIt! para 
volver a colocar el archivo en SayIt!.

6. Por último, pulse el botón Aceptar para actualizar el documento con la grabación editada.

En lugar de ejecutar los pasos 4 a 6 puede arrastrar el icono de arrastrar y colocar de WinDAT hasta 
el lugar deseado del documento.



Para escuchar notas incorporadas
Para escuchar una nota incorporada en el documento:

Método 1
Haga doble clic sobre el icono incorporado de SayIt! o WinDAT que aparece en el documento.

Método 2
Haga clic sobre el icono incorporado y seleccione SayIt! Objeto, Reproducir del menú Edición del 
cliente OLE.




